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Medienreferent_in

Aufgabenbeschreibung: Medienreferent_in

Referent_innen werden vom Vorstand eingesetzt. Sie sind der Vollversamm-
lung rechenschaftspflichtig.

Das Medienreferat ist direkt dem Landesvorstand unterstellt. Das Medienre-
ferat ist ein Dienstleistungsreferat. Es arbeitet insbesondere flir

e den Vorstand
o die anderen Referate und deren Arbeitskreise
o die Mitgliedsgruppen

Aufgaben:

Die Hauptaufgaben des Medienreferates sind das Erstellen und/oder verfiigbar Machen von
Werbungs- und Kommunikationsmitteln. Die Aufgaben der_s Medienreferent_in sind im Be-
sonderen (in ungewichteter Reihenfolge):

Betreuung und Pflege der Website, Unterstiitzung von Vorstand und Referaten in der Pfle-
ge ihrer eigenen Inhalte

Einrichtung, Anpassung und Betreuung diverser serverseitiger Software
IT-Support fiir Vorstand und Referate, speziell E-Mail, Verteiler, Mailinglisten
Einrichtung und Pflege aller E-Mail-Adressen

Support fir die auf dem Lambda-Server gehosteten Domains der Mitgliedsgruppen, insbe-
sondere E-Mail und Webspace

Verwaltung des Software-Bestandes (momentan Software-Lizenzen flir MS-Office)

Konzeption, Layout, Satz, Bebilderung und Druck diverser Flyer, Pressemappen und weite-
rer Publikationen fiir Lambda, den Referaten und den Mitgliedsgruppen

Erstellung von Vorlagen (u.a. Briefvorlage, Prasentationsvorlage)

Erstellung und verfligbar Machen der Corporate-Design-Bestandteile fiir die Mitgliedsgrup-
pen zur Benutzung in deren Veroffentlichungen und fiir verbandsfremde Institutionen (z.B.
Presse, Kooperationspartner)

Erstellung und Versand des Verbandsnewsletters
Teilnahme an den regelmaBigen Teamsitzungen und gelegentliche Protokollfiihrung
Teilnahme an den Vernetzungstreffen



